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Zatgcznik nr 9 do Regulaminu Przyznawania Dotacji Na Utworzenie Miejsc Pracy

REGULAMIN KOMISJI OCENY WNIOSKOW

dot. przyznania dotacji na utworzenie miejsc pracy

Os Priorytetowa 9 Wiaczenie spoteczne
Dziatanie 9.3. Rozwdj ekonomii spotecznej w regionie
Poddziatanie 9.3.1. Wsparcie sektora ekonomii spotecznej — projekty konkursowe

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020
projekt: ,,Regionalny Osrodek Wspierania Ekonomii Spotecznej”

wspoftfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr Umowy z Instytucjg Zarzadzajaca o dofinansowanie projektu: UDA-RPSL.09.03.01-24-013A/15-00
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§1
Postanowienia ogdlne

Komisja Oceny Wnioskdw (zwana dalej Komisjg) o przyznanie dotacji na utworzenie miejsc pracy
w przedsiebiorstwach spotecznych badz w podmiotach ekonomii spotecznej wytgcznie pod
warunkiem ich przeksztatcenia w przedsiebiorstwo spoteczne dziata na podstawie niniejszego
Regulaminu, w zgodzie z zapisami Regulaminu przyznawania dotacji na utworzenie miejsc pracy w
przedsiebiorstwach spotecznych badz w podmiotach ekonomii spotecznej wytgcznie pod
warunkiem ich przeksztatcenia w przedsiebiorstwo spoteczne.

Za powotanie Komisji odpowiedzialny jest Operator.

Komisja sktada sie z minimum trzech oséb, w tym Przewodniczagcego Komisji, Komisja jest
powotywana przez Operatora odpowiednim Zarzadzeniem.

W sktad czesci merytorycznej Komisji nie mogg by¢ powotane osoby wspdtpracujgce z Operatorem
przy realizacji projektow Operatora.

Osoby powotane do pracy w Komisji powinny posiadaé kwalifikacje m.in. w zakresie biznesplandw,
plandw marketingowych i inwestycyjnych lub oceny wnioskéw o dotacje inwestycyjne czy inne
zwigzane z rozwojem przedsiebiorstw spotecznych, umozliwiajgce wtasciwg ocene wnioskéw o
przyznanie wsparcia finansowego. Kwalifikacje oséb powotanych do pracy w Komisji muszg by¢
odpowiednio udokumentowane.

W celu zapewnienia obiektywnej i rzetelnej procedury oceny wnioskdéw w posiedzeniu Komisji
moga uczestniczy¢ réwniez upowaznieni przedstawiciele Instytucji Zarzadzajacej tj. Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego badz Instytucji Koordynujacej ES w wojewddztwie $lgskim,
tj. Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Katowicach. Wystepujg oni w roli obserwatoréw z
prawem ewentualnej interwencji w przypadku stwierdzenia naruszenia procedur oceny wnioskéw.

W celu zapewnienia rzetelnej uczciwej oceny wnioskdw na posiedzeniu mogg uczestniczyé
doradcy, ktérzy pomagali w wypetnieniu wniosku oraz osobiscie Wnioskodawcy.

§2
Przewodniczacy Komisji Oceny Wnioskow

Przewodniczgcym Komisji jest osoba wyznaczona przez Operatora w zarzgdzeniu, o ktérym mowa
w § 1 ust.3.

Przewodniczacy Komisji moze wyznaczy¢ sposrdd cztonkow Komisji swojego Zastepce. Informacja
0 wyznaczeniu Zastepcy Przewodniczgcego Komisji winna znalez¢ sie w protokole z pierwszego
posiedzenia Komisji.

Przewodniczacy/Zastepca Przewodniczacego Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie
bezstronnosci i przejrzystosci prac Komisji.

§3
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Zadania Komisji Oceny Wnioskow
Do zadan Komisji nalezy:

1) przeprowadzenie oceny formalnej i merytorycznej wnioskdw ztozonych przez Beneficjentéow
pomocy nha utworzenie miejsc pracy w postaci dotacji inwestycyjnej i/lub wsparcia
pomostowego,

2) zweryfikowanie biznesplanéw oraz informacji zawartych w pozostatych zatgcznikach do
whniosku, o ktérych mowa w Regulaminie przyznawania dotacji na utworzenie miejsc pracy w
przedsiebiorstwach spotecznych badz w podmiotach ekonomii spotecznej wytgcznie pod
warunkiem ich przeksztatcenia w przedsiebiorstwo spoteczne,

3) sporzadzenie listy rankingowej wnioskéw uszeregowanych w kolejnosci od najwyzszej do
najnizszej liczby uzyskanych punktow,

4) wytonienie wnioskdw, ktére rekomendowane sg do otrzymania dotacji (wnioski, ktére
otrzymaty co najmniej 60% punktéw ogdlnej sumy punktow, zas w poszczegdlnych punktach
oceny merytorycznej uzyskaty przynajmniej 60% punktow), w ramach srodkéw okreslonych we
whiosku projektowym na dany rodzaj wsparcia.

§4
Posiedzenia Komisji Oceny Whnioskow

Posiedzenia Komisji sg wazne, gdy uczestniczy w nich minimum trzech cztonkédw Komisji (w tym
Przewodniczgcy/Zastepca Przewodniczacego).

Cztonkowie Komisji dokonujg oceny merytorycznej wnioskéw podczas posiedzenia Komisji, ktore
odbywa sie w siedzibie Operatora lub innym wskazanym przez Operatora miejscu.

§5
Zasada bezstronnosci prac Komisji Oceny Wnioskow

Cztonkowie Komisji oraz obserwatorzy nie mogg by¢ zwigzani z wnioskodawcami (Beneficjentami
pomocy) stosunkiem osobistym, kapitatowym lub stuzbowym, takiego rodzaju, ktéry mégtby
wywotac watpliwosci co do bezstronnosci przeprowadzonych czynnosci.

Kazdy cztonek Komisji przed przystgpieniem do oceny wniosku, zobowigzany jest podpisac
Deklaracje bezstronnosci i poufnosci staniwigcy zatgcznik do niniejszego regulaminu oraz
Deklaracje bezstronnosci znajdujaca sie w Karcie oceny merytorycznej i formalnej wniosku w
odniesieniu do ocenianego przez siebie wniosku. Niepodpisanie deklaracji bezstronnosci pozbawia
cztonka Komisji mozliwosci oceny danego wniosku.

W przypadku, okreslonym w ust. 3 zdanie 2, wniosek jest kierowany do oceny innego cztonka
Komisji wskazanego przez Przewodniczacego/Zastepce Przewodniczacego.
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§6
Ocena jakosci merytorycznej i finansowej wnioskow

1. Przedmiotem oceny Komisji s wnioski przestane do Operatora w odpowiednim terminie. Komisja
w pierwszej kolejnosci ocenia czy wnioski s3 kompletne i spetniajg kryteria formalne. Ocena
dokonywana jest przy pomocy karty oceny formalnej wniosku. W przypadku wykrycia uchybien
whniosek przekazywany jest do poprawy zgodnie z zapisami regulaminu przyznawania dotacji.

2. Ocena wnioskéw odbywa sie zgodnie z kryteriami okres$lonymi w Regulaminie wsparcia, przy
pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku.

3. Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby wskazane przez Przewodniczgcego/Zastepce
Przewodniczgcego sposréd cztonkdéw Komisji obecnych na posiedzeniu.

4. Kazdy wniosek moze otrzymac maksymalnie 125 punktéw.

5. W przypadku rozbieznosci siegajacych co najmniej 30% punktéw pomiedzy ocenami dwdch
cztonkéw Komisji (przy czym ocena przynajmniej jednej z nich musi wynosi¢ minimum 60%
punktow), wniosek poddawany jest dodatkowej ocenie, ktérg przeprowadza trzeci oceniajacy,
rowniez wskazany przez Przewodniczgcego/Zastepce Przewodniczgcego Komisji. W takim
wypadku $rednia sumy ocen wszystkich trzech cztonkdédw oceniajgcych stanowi ostateczng ocene
whiosku.

6. Osoba oceniajgca wniosek zobowigzana jest do przedstawienia w formie pisemnej uzasadnienia
ocen czastkowych z poszczegdlnych czesci wniosku/biznesplanu oraz oceny koricowej, ze
szczegblnym uwzglednieniem przyczyny odjecia punktéw.

7. Dokonanie oceny na Karcie oceny merytorycznej o wniosku cztonek Komisji potwierdza
wtasnorecznym podpisem.

8. Cztonkowie komisji dostajg skany wnioskow wraz ze zatgcznikami do oceny przed terminem
pierwszego posiedzenia komisji. Cztonkowie komisji przed pierwszym posiedzeniem komisji
wypracowujg wstepng ocene wnioskdw. Skany wnioskéw pozbawiane sg danych wrazliwych oraz
danych osobowych wnioskodawcdw oraz oséb, na ktére Wnioskodawcy ubiegajg sie o dotacje.

9. Cztonek Komisji oceniajgcy wniosek proponuje nizszg niz wnioskowana kwote dofinansowania w
przypadku zidentyfikowania kosztéw, ktdére uzna za nieuzasadnione (np. niezwigzane z
przedsiewzieciem lub zawyzone w porownaniu ze stawkami rynkowymi). W zadnym wypadku
kwota dofinansowania zaproponowana przez cztonka Komisji nie moze przekroczy¢ kwoty, o ktorg
ubiega sie wnioskodawca. Cztonek Komisji oceniajgcy wniosek, przedstawiajac propozycje nizszej
kwoty dofinansowania powinien braé¢ pod uwage, czy po takiej zmianie przedsiewziecie opisane
we wniosku bedzie nadal wykonalne i utrzyma standardy jakosciowe.

10. W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej niejasnosci w tresci wniosku,
utrudniajgcych Komisji wtasciwe zrozumienie intencji wnioskodawcy (np. btedy rachunkowe,
oczywiste pomyitki, zapisy powodujgce rozbieine interpretacje), Komisja moze wezwac
whnioskodawce na spotkanie z Komisjg, celem przeprowadzenia rozmowy dotyczgcej wyjasnienia
zatozen i aspektow finansowych wnioskéw i biznesplanu.

Strona | 4

Fundusze Z . : "
Europejskie f/ Slqskle. Unia Europejska

Program Regionalny Europejski Fundusz Spoteczny




PARTNERZY:

LIDER:
Centrum Spotecznego Rozwoju .
o)

Gmina Dabrowa Gérnicza Regionalny Osrodek Wspierania Ekonomii Spoteczne]
Miasto Gliwice / Gliwickie Centrum

Organizacji Pozarzadowych

Fundacja Rozwoju Ekonomii Spotecznej

Osrodek Wspierania Inicjatyw Spotecznych

11.

12.

13.

14.

15.

Ustalenia ze wspdlnego spotkania Komisji z wnioskodawcg sg przekazywane wnioskodawcy z
prosbg o dokonanie stosowne] korekty w tresci wniosku. Informacje na temat odpowiedniej
korekty wniosku nalezy zamiesci¢ w protokole z posiedzenia Komisji.

Cztonkowie Komisji, ktorzy oceniali dany wniosek, wypracowujg wspdlne stanowisko odnosnie
wysokosci proponowanej kwoty dofinansowania i zapisujg ustalenia w Karcie oceny merytorycznej
wniosku. Informacje na temat wysokosci uzgodnionej kwoty dofinansowania oraz odpowiedniej
korekty wniosku nalezy zamiesci¢ w protokole z posiedzenia Komisji.

Jezeli wraz z wnioskiem o dofinansowanie zostat ztozony réwniez wniosek o wsparcie pomostowe
podstawowe osoba oceniajgca jest zobowigzana réwniez do jego oceny. Przy ocenie nalezy
uwzgledni¢ co najmniej informacje na temat rodzaju planowanej dziatalnosci, liczby tworzonych
miejsc pracy, rodzaju umowy i wymiaru czasu pracy, innych miesiecznych kosztéw statych np.
czynszu/medidw oraz pozostatych rodzajéw planowanych kategorii wydatkéw zwigzanych z
rodzajem dziatalnosci gospodarczej i ich zgodnosci z katalogiem wydatkéw

Po przeprowadzeniu oceny wszystkich ztozonych wnioskéw Komisja sporzadza liste wnioskéw
uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktéw i wskazuje wnioski, ktore
otrzymajg wsparcie finansowe (wnioski, ktére otrzymaty co najmniej 60% punktéw ogdlnej sumy
punktéw, zas w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej uzyskaty przynajmniej 60%
punktow).

W przypadku uzyskania takiej samej ilosci punktow przez kilka grup inicjatywnych, rozstrzygajaca
jest ocena celowosci przedsiewziecia a w dalszej kolejnosci wykonalnos¢ przedsiewziecia.

§7
Protokét z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw

Z przeprowadzonych czynnosci wymienionych w § 6 niniejszego regulaminu Komisja sporzadza
protokdt, ktéry zawiera:
1) okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,

2) informacje na temat oséb biorgcych udziat w posiedzeniu Komisji oraz liczby ocenionych
whnioskoéw,

3) informacje na temat wnioskow, ktérych zatozenia omawiano na spotkaniu Komisji z
przedstawicielami Wnioskodawcy,

4) informacje na temat wnioskdw, dla ktérych dopuszczono skorygowanie wniosku,

5) informacje na temat wnioskow, dla ktérych dokonano obnizenia wnioskowanej kwoty
dofinansowania,

6) inne istotne elementy postepowania oceniajgcego.

Do protokotu z oceny dotgcza sie w formie zatgcznikow:
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1) dokument potwierdzajgcy powotanie przez Operatora Komisji w okreslonym sktadzie,

2) liste obecnosci podpisang przez cztonkéw Komisji i obserwatora (jesli uczestniczyt w
posiedzeniu),

3) upowaznienie Zastepcy Przewodniczgcego Komisji, w przypadku gdy Przewodniczacy
wyznaczyt Zastepce,

4) karty oceny formalnej lub merytorycznej, podpisane przez cztonkéw Komisji, ktorzy
przeprowadzali ocene wnioskéw,

5) liste wnioskdw uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktow,
podpisang przez Przewodniczgcego / Zastepce Przewodniczgcego, ze wskazaniem: wnioskow

rekomendowanych do otrzymania dotacji, cztonkéw Komisji, ktérzy je ocenili, ocenami
poszczegdlnych cztonkdw Komisji i Srednig oceng ostateczng wniosku,

6) inne istotne dokumenty.

Protokdt z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimi zatgcznikami oraz wnioskami przechowuje
Operator.

§8
Postanowienia koncowe

Komisja dziata na podstawie niniejszego Regulaminu.

Procedura odwofawcza zostata uregulowana w Regulaminie przyznawania dotacji na utworzenie
miejsc pracy w przedsiebiorstwach spotecznych badZ w podmiotach ekonomii spotecznej
wytgcznie pod warunkiem ich przeksztatcenia w przedsiebiorstwo spoteczne.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Operatora.
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